PLANTILLA CORRECTORA DEL PROCEDIMIENTO SELECTIVO
POR OPOSICION EN TURNO LIBRE, DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, PARA EL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE
BOLANOS DE CALATRAVA

1. éQué tipo de competencia ostenta la Junta de Comunidades de
Castilla- La Mancha en material de régimen local?

[]a) De ejecucion, en los términos establecidos por las leyes y normas
reglamentarias estatales.

|:|b) De desarrollo legislativo y ejecucion, en el marco de la legislacién
basica del estado.

[Jc) Exclusiva.

[]d) De desarrollo reglamentario de la legislacién estatal, salvo en materia
de coordinacién de policias locales.

2. Las comunidades auténomas en materias de competencia
estatal.

[]a) Podran dictar, para si mismas, normas legislativas sin limitacion
alguna, si tal facultad les ha sido atribuido por las cortes generales.

|:|b) Podran dictar, para si mismas, normas legislativas en el marco de los
principios, bases y directrices fijados por una ley estatal, cuando las Cortes
Generales les haya atribuido tal facultad.

[Jc) Las normas podran ser dictadas en los casos y con los requisitos
indicados en la opcién b), pero la atribucién de la facultad de emitirlas
corresponde al gobierno de la nacién, y no a las Cortes generales.

[]d) No podran dictar, para si mismas, normativa alguna.

3. El control de la actividad de los 6rganos de la administracion
autonémica.

[ ]a) Lo ejercera el delegado del gobierno.

[[]b) Lo ejercera el tribunal constitucional, el tribunal de cuentas, el gobierno
y por la jurisdiccién contencioso-administrativa.

[]c) Viene regulada en el art. 156 de la Constitucién Espafiola.

[[]d) Sera autorizado por el gobierno.

4. A lo largo de los aiios, el Estatuto de Castilla- La Mancha ha
sufrido varias modificaciones, entre ellas:

|:|a) Ley organica 6/1991 de 13 de marzo.
[]b) Ley orgénica 7/1994 de 25 de marzo
[]c) Ley orgéanica 2/1998 de 3 de julio.
[[]d) Ley orgénica 2/2015 de 21 de mayo



5. Si un interesado, persona fisica, no dispone de los medios
electronicos necesarios, su identificacion o firma electréonica en el
procedimiento administrativo:

[ ]a) Podra ser validamente realizada por cualquier funcionario publico.

[ ]b) No podra ser vélidamente realizada por medios electrénicos, aunque
se identifique ante un funcionario Publico y preste su consentimiento
expreso para ello.

[ ]c) Sélo podra ser validamente realizada por un empleado publico.

d) Podra ser validamente realizada por un funcionario publico habilitado.

6. Segun la vigente ley del procedimiento comin de las
administraciones publicas, éTienen los llamados “grupos de
afectados” capacidad de obrar ante la administracion?

[]a) Siempre que se constituyan en asociacion para la defensa de intereses
comunes.

|:| b) Sélo cuando la ley lo declare expresamente.

[Jc) Sélo cuando sean promotores de la accién administrativa.

[[]d) Sélo en caso de representacién delegada

7. De acuerdo con el art. 4 de la ley 39/2015 de 1 de diciembre,
del procedimiento comiin de las administraciones publicas, NO se
consideran interesados en un procedimiento administrativo

[Ja) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que
puedan resultar afectados por la decisidon que en el mismo se adopte.
[C]b) Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan
resultar afectados por la resolucién y se personen en el procedimiento en
tanto no haya recaido resolucién definitiva.

[Jc) Quienes los promuevan como titulares de derechos o intereses
legitimos individuales o colectivos.

[C]d) Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan
resultar afectados por la resolucion y se personen en el procedimiento una
vez haya recaido la resolucién definitiva.

8. Segun lo dispuesto por el Real Decreto Legislativo 2/2004, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Haciendas
Locales, son ingresos de derecho privado de las entidades locales:

[Ja) Los rendimientos o productos de cualquier naturaleza derivados de su
patrimonio, asi como las adquisiciones a titulo de herencia, legado o
donacion, asi como los que procedan, por cualquier concepto, de los bienes
de dominio publico local.

[]b) Exclusivamente las adquisiciones a titulo de herencia, legado o
donacién.

|:|c) El importe obtenido en la enajenacion de bienes, integrantes del
patrimonio de las entidades locales como consecuencia de su
desafectacion como bienes de dominio publico y posterior venta.

[]d) Los que procedan, por cualquier concepto, de los bienes de dominio
publico local.



9. El art. 34 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el texto refundido de la ley reguladora de las
haciendas locales, establece respecto a las contribuciones
especiales:

[]a) El acuerdo de ordenacion sera de voluntaria adopcion y contendra la
determinacion del coste de las obras y servicios, de la cantidad a repartir
entre los beneficiarios y de los criterios de reparto. En su caso, el acuerdo
de ordenacién podra remitirse a la ordenanza general de contribuciones
especiales, si la hubiera.

[]b) El acuerdo de ordenacién serd de inexcusable adopcién y podra
contener la determinacién de coste previsto de las obras y servicios, de la
cantidad a repartir entre los beneficiarios y de los criterios de reparto. En
su caso, el acuerdo de ordenacion podra remitirse a la ordenanza general
de contribuciones especiales, si la hubiera.

[Jc) El acuerdo de ordenacién seré de inexcusable adopcién y contendra la
determinacidén del coste previsto de las obras y servicios, de la cantidad a
repartir entre los beneficiarios y de los criterios de reparto. En su caso, el
acuerdo de ordenacion concreto podra remitirse a la ordenanza general de
contribuciones especiales, si la hubiera.

[]d) El acuerdo de ordenacién serd de inexcusable adopcidn y contendra la
determinacion del coste previsto de las obras y servicios, de la cantidad a
repartir entre los beneficiarios, de los criterios de reparto y el calculo
pormenorizado de las cuotas. En su caso, el acuerdo de ordenacion
concreto podra remitirse a la ordenanza general de contribuciones
especiales, si la hubiera.

10. Las entidades locales no podran establecer tasas por:

[]a) Vertido y desagiie de canalones y otras instalaciones analogas en
terrenos de uso publico local.

[]b) Ocupacién del subsuelo de terrenos de uso publico local.

[Jc) Limpieza viaria.

[[]d) Instalacién de anuncios ocupando terrenos de dominio publico local.

11. Los efectos no utilizables tienen la consideracion de bienes:

[]a) De dominio publico.
[]b) Comunales.

[Jc) Patrimoniales.
[]d) Ninguna es correcta

12. Indique la respuesta correcta, de conformidad con lo dispuesto
en el Reglamento de las Entidades Locales:

[[]a) Son bienes de uso publico los caminos, plazas, calles, paseos, parques,
aguas de fuentes y estanques, puentes que sean de la competencia de la
entidad local.

[C]b) Son bienes de servicio publico los destinados directamente al
cumplimiento de fines publicos de responsabilidad de las Entidades
locales, tales como casas consistoriales, palacios provinciales y, en
general, edificios que sean de las mismas, mataderos, mercados, lonjas,



hospitales, hospicios, museos, montes catalogados, escuelas,
cementerios, elementos de transporte, piscinas y campos de deporte y, en
general, cualesquiera otros bienes directamente destinados a la prestacion
de servicios publicos o administrativos.

[]c) Son bienes patrimoniales o de propios los que siendo propiedad de la
entidad local no estén destinados a uso publico y puedan constituir fuentes
de ingresos para el erario de la entidad.

[C]d) Todas las anteriores son falsas.

13. La prerrogativa de la que gozan las entidades locales para
recuperar sus bienes se debe ejercer:

|:|a) En el plazo de un afio respecto de los bienes patrimoniales y en
cualquier momento cuando se trata de bienes de dominio publico.

[C]b) En el plazo de tres afios respecto de los bienes patrimoniales y en el
plazo de quince afos los de dominio publico.

[]c) Enel plazo de 5 afios respecto de los bienes patrimoniales y en el plazo
de 75 afios de los bienes de dominio publico.

[]d) Esta prerrogativa solo resulta de aplicacién a los bienes de dominio
publico.

14. La adquisicion de deuda, acciones, bonos, etc. por las
entidades locales, se recoge en el siguiente capitulo de la
clasificacion econémica de gastos.

[ ]a) Gastos financieros.
[]b) Inversiones reales.
[Jc) Activos financieros.
[C]d) Transferencias de capital.

15. ¢Cuadl de la siguiente documentaciéon NO habra de unirse al
presupuesto de la entidad local?

[ ]a) Anexo de personal.

[[]b) Anexo de beneficios fiscales en tributos locales.

[Jc) Memoria explicativa de su contenido y de las principales
modificaciones.

[]d) Anexo de subvenciones.

16. éCual de las siguientes afirmaciones es la correcta en relacion
con la ejecucion del presupuesto?

[]a) La retencion de crédito es una de las fases de ejecucion del
presupuesto de gastos.

|:| b) El importe de la disposicidon o compromiso de un gasto puede ser igual
o superior al importe del gasto previamente autorizado.

[]c) El importe de una obligacién reconocida puede ser igual o superior al
importe del gasto previamente autorizado.

|:|d) Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de las fases
de ejecucidén del presupuesto de gastos

17. éCual de las siguientes afirmaciones es la correcta en relacion
con la liquidacion del presupuesto?



[]a) El cierre y liquidacién del presupuesto de la entidad local y de los
organismos autonomos de ella dependientes se efectuard, en cuanto a la
recaudacion de derechos y el pago de obligaciones, antes del dia primero
de marzo del ejercicio siguiente.

[]b) El cierre y liquidacién del presupuesto de la entidad local y de los
organismos autonomos de ella dependientes se efectuard, en cuanto a la
recaudacion de derechos y el pago de obligaciones, el 31 de diciembre del
afio natural.

[Jc) La confeccién de los estados demostrativos de la liquidacién del
presupuesto deberd realizarse el 31 de diciembre del afio natural.

[]d) El cierre y la liquidacién del presupuesto de la entidad local y de los
organismos auténomos de ella dependientes se efectuara, en cuanto a la
recaudacion de derechos y el pago de obligaciones, el 1 de enero del afio
natural siguiente a aquel al que corresponde

18. Las transferencias de crédito de cualquier clase:

[Ja) No afectaran a los créditos ampliables ni a los créditos extraordinarios
concedidos durante el ejercicio.
[]b) No podrén minorar ninglin crédito que se haya incrementado con
suplementos o transferencias de crédito.
[]c) Podrén incrementarse cualquier crédito que ya sido objeto de
minoracion.
[]d) Todas son correctas.

19. La modificacion del presupuesto de gastos mediante la que, sin
alterar la cuantia total del dicho presupuesto, se imputa el importe
total o parcial de un crédito a otras partidas presupuestarias con
diferente vinculacion juridica, se denomina.

a) Habilitacién de créditos extraordinarios.
B b) Transferencias de crédito

[]c) Generacién de créditos por ingresos.
[]1d) Bajas por anulacion.

20. éQué recurso cabe interponer contra la aprobacion definitiva
de una ordenanza fiscal?

[]a) recurso de alzada.

[[]b) recurso de reposicion.

[Jc) recurso contencioso-administrativo

[]d) recurso ante el tribunal econémico-administrativo regional.

21.Uno de los principios generales de la Constitucion Espanola,

establece que:

[Ja) Los poderes publicos aseguran la proteccién, social, econémica y
juridica de la familia.

[C]b) Los espafioles son mayores de edad a los dieciocho afios.

[CJc) Se garantiza la libertad ideoldgica, religiosa y de culto de los individuos
y las comunidades sin mas limitacién, en sus manifestaciones, que la
necesaria para el mantenimiento del orden publico protegido por la ley.



[] d) Los ciudadanos y los poderes publicos estén sujetos a la Constitucién
y al resto del ordenamiento juridico.

22.Podran ser suspendidos, cuando se acuerde la declaracion del
Estado de excepcidn o de sitio, en los términos previstos en la
Constitucion, los siguientes derechos y libertades:

[]a) El derecho a la libertad y a la seguridad.

[C]b) ElI derecho de los trabajadores y empresarios a adoptar medidas de
conflicto colectivo.

[Jc) El derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia
imagen.

[] d) El derecho de reunién pacifica y sin armas.

23.La Constituciéon Espaiiola, Titulo VII, articulo 136, establece
que:

|:| a) El Tribunal de Cuentas es el supremo dérgano fiscalizador de las cuentas
y de la gestion econdmica del Estado, asi como del sector publico.

[]b) Las actuaciones judiciales serdn publicas con las excepciones que
prevean las leyes del procedimiento.

[Jc) El Gobierno responde solidariamente en su gestién politica ante el
Congreso de los Diputados.

[C]d) Las Haciendas Locales deberan disponer de los medios suficientes para
el desempefio de las funciones que la Ley atribuye a las Corporaciones
respectivas.

24, Seiale la respuesta CORRECTA respecto al padréon municipal:

a) Los datos del Padréon Municipal se cederan a otras Administraciones
publicas que los soliciten, previo consentimiento del afectado, solamente
cuando sean necesarios para el ejercicio de sus respectivas competencias,
exclusivamente para asuntos en los que la residencia o el domicilio sean
relevantes.

[] b) Los datos del Padrén Municipal de Habitantes, constituyen prueba de
la residencia en el municipio y del domicilio habitual del mismo, la gestion
del padrén se llevara por los Ayuntamientos con medios informaticos.

[Jc) Los datos contenidos en el Padrédn Municipal concuerdan con la
realidad, correspondiendo al Instituto Nacional de Estadistica realizar las
actuaciones y operaciones necesarias para mantener actualizados sus
Padrones.

[C]d) Todas son correctas.

25.¢A quién corresponde elevar al Gobierno de la Nacién, la
propuesta de cifras oficiales de poblacion de los municipios
espainoles?

|:|a) Al Consejo de Empadronamiento.
[C] b) Al Pleno de cada Ayuntamiento.

[] o) Al Presidente del Instituto Nacional de Estadistica.



[C]d) A los Delegados de Gobierno de la Comunidades Auténomas.

26.Si una Entidad Local adoptara actos o acuerdos que atenten
gravemente al interés general de Espana,

a) El Delegado del Gobierno, previo requerimiento para su anulacién al
Presidente de la Corporacion efectuado dentro de los cinco dias siguientes
al de la recepcidon de aquéllos, podra suspenderlos y adoptar las medidas
pertinentes para la proteccion de dicho interés.

[]b) El plazo concedido al Presidente de la Corporacién en el requerimiento
de anulacién no podra ser superior a diez dias.

[CJc) El plazo concedido para el ejercicio de la facultad de suspensién sera
de diez dias, contados a partir del siguiente al de finalizacion del plazo del
requerimiento o al de la respuesta del Presidente de la Corporacién, si
fuese anterior.

[]d) Acordada la suspensién de un acto o acuerdo, el Delegado del Gobierno
deberd impugnarlo en el plazo de diez dias, contados a partir de la
publicacién del mismo, en el Boletin Oficial del Estado.

27.El articulo 44 de la Ley 7/1985, RBRL, reconoce a los municipios
el derecho a:

a) Crear, modificar y suprimir areas metropolitanas.
b) Crear comarcas.
[Jc) Constituir asambleas vecinales, para municipios de hasta 100
residentes, que no funciones en régimen de Concejo Abierto.
|:| d) Asociarse con otros municipios en mancomunidades.

28. En relacion con la celebracion de sesiones plenarias de las
Corporaciones Locales, seiale la respuesta correcta:

|:|a) Se celebrara sesién ordinaria como minimo cada dos meses en los
Ayuntamientos de municipios de una poblacion de mas de 20.000
habitantes y sesion extraordinaria cuando asi lo decida el Presidente o lo
solicite la cuarta parte, al menos del nimero legal de miembros de la
Corporacion, sin que ningun concejal pueda solicitar mas de tres
anualmente.

[] b) Si el Presidente no convocase la sesién plenaria extraordinaria
solicitada por el nUmero de concejales indicado en la letra anterior, dentro
del plazo sefialado, quedard automaticamente convocado para el quinto
dia habil siguiente al de finalizacién de dicho plazo, siendo notificado por
el Secretario de la Corporacion a todos los miembros de la misma.

|:|c) Las sesiones plenarias han de convocarse, al menos, con dos dias
habiles de antelacién, salvo las extraordinarias que lo hayan sido con
caracter urgente, cuya convocatoria con este caracter debera ser ratificada
por el Pleno.

[]d) Todas son correctas.



29.Iniciado el procedimiento de revision de oficio, seiiale la
respuesta correcta:

a) El dorgano competente para declarar la nulidad o lesividad, podra
suspender la ejecucion de acto, cuando ésta pudiera causar perjuicios de
imposible o dificil reparacion.

[]b) La declaracién de lesividad podrd adoptarse una vez transcurridos
cuatro afios desde que se dictd el acto administrativo y exigira la previa
audiencia de cuantos aparezcan como interesados en el mismo.

[Jc) El 6rgano competente para la revisién de oficio podré acordar
motivadamente la inadmision a tramite de las solicitudes formuladas por
los interesados, recabando previamente el Dictamen del Consejo de
Estado u drgano consultivo de la Comunidad Auténoma.

[]d) Todas son correctas.

30.Cada Administracion dispondra de un Registro Electrénico
General, de acuerdo con lo establecido en el art. 16 de la Ley
39/2015 del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas, sefale la respuesta correcta:

|:| a) En el que se hara el correspondiente asiento de todo documento que
sea presentado o que se reciba en cualquier érgano administrativo,
Organismo publico o Entidad vinculado o dependiente a éstos. También
se podran anotar en el mismo, la salida de documentos oficiales
dirigidos a otros érganos o particulares.

[]b) Los documentos presentados de manera presencial ante las
Administraciones Publicas, no serd necesario que se digitalicen,
archivando los originales en el expediente administrativo electrénico.

[Jc) Los Organismos publicos vinculados o dependientes de cada
Administracién, no podran disponer de su propio Registro Electrénico,
dependeran del Registro Electrénico General de la Administracion a la
que pertenezca.

[C]d) Todas son correctas.

31.Qué recurso interpondremos y en qué plazo, contra los actos
firmes en via administrativa, en los que haya concurrido la
siguiente circunstancia: “"Que aparezcan documentos de valor
esencial para la resolucion del asunto que, aunque sean
posteriores, evidencien el error de la resoluciéon recurrida.”

|:|a) Recurso de alzada, en el plazo de un mes, a contar desde el
conocimiento de los documentos.

[]b) Recurso extraordinario de revisién, dentro del plazo méaximo de cuatro
afos siguientes a la fecha de notificacion de la resolucién impugnada.

[Jc) Recurso potestativo de reposicién, en el plazo de un mes, a contar
desde el conocimiento de los documentos.



|:|d) Recurso extraordinario de revision, dentro del plazo de tres meses, a
contar desde el conocimiento de los documentos.

32. Segun la Ley 7/1985, en su Titulo VII, Capitulo V, qué clase de
personal al servicio de las Administraciones Publicas, por un
namero que no podra exceder de dos, podran incluir en sus
plantillas los Ayuntamientos con poblacion superior a 10.000 Y
no superior a 20.000 habitantes:

[]a) Funcionarios de carrera con habilitacién de caracter nacional.
[] b) Personal laboral, ya sea fijo, por tiempo indefinido o temporal.

[Jc) Funcionarios interinos.
[C]d) Personal eventual.

33. Estan consideradas como faltas muy graves:

[Ja) La falta de obediencia debida a los superiores y autoridades..
[]b) La intervencién en un procedimiento administrativo cuando se dé
algunas de las causas de abstencidn legalmente sefialadas.
c) El acoso laboral.
d) Todas son correctas.

34.Indique cual de las siguientes afirmaciones NO es correcta, en
relacion con las retribuciones de los funcionarios:

[Ja) Las retribuciones de los funcionarios se clasifican en basicas y

complementarias.

[C]b) Las pagas extraordinarias seran de dos al afio, cada una por el importe
de una mensualidad de retribucion basica y de la totalidad de las
retribuciones complementarias, incluida los servicios extraordinarios
prestados fuera de la jornada normal laboral.

|:|c) Los funcionarios percibiran indemnizaciones correspondientes por
razon de servicio.

[1d) Las cantidades destinadas a financiar aportaciones a planes de
pensiones o contratos de seguros tendran a todos los efectos, la
consideracion de retribuciones diferidas.

35. éQué denominacion reciben los drganos especificos que
prestan asistencia juridica?

[Ja) Organos administrativos.
|:| b) Organos consultivos.
[] ©) Organos de cooperacion.

|:| d) Ninguna es correcta.



36.En la organizacion territorial de la Administracion General
del Estado:

[Ja) Existira una Delegacion del Gobierno en cada provincia y bajo la
inmediata dependencia del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas.

[C] b) Los Delegados del Gobierno son 6rganos directivos con rango de
Subsecretario.

[] c) Los Delegados del Gobierno dependen orgdnicamente y funcionalmente
del Ministerio competente por razén de la materia.

[] d) Todas son correctas.

37. La actividad de servicio publico:
[]a) Restringe la libertad de los particulares.
[]b) Estimula mediante premios o apoyos la actividad de los particulares.
[Jc) Ofrece a los particulares prestaciones diversas segun la
administracién de que se trate.
[C]d) Todas las anteriores son correctas.

38. Son principios que condicionan la actividad administrativa:
[]a) El principio pacta sunt servanda.
[C]b) El principio de buena fe.
[Jc) El principio de jerarquia.
[1d) El principio de austeridad.

39. Son contratos del sector publico sometidos a la Ley de
Contratos del Sector Publico (LCSP):

[Ja) Los contratos no onerosos de naturaleza juridico publica que celebren
las entidades enumeradas en el art. 3 de la LCSP.

[C]b) Los contratos onerosos de naturaleza juridico publica que celebren las
entidades enumeradas en el art. 3 de la LCSP.

[Jc) Los contratos no onerosos, cualquiera que sea su naturaleza juridica,
que celebren las entidades enumeradas en el art, 3 de la LCSP.

[CJd) Los contratos onerosos, cualquiera que sea su naturaleza juridica,
que celebren las entidades enumeradas en el art. 3 de la LCSP.

40 . Son contrato de suministro los que tienen por objeto:

[Ja) La adquisicion, el arrendamiento financiero o el arrendamiento sin
opcién de compra de productos o bienes inmuebles.

[C]b) La adquisicién, el arrendamiento financiero o el arrendamiento sin
opcion de compra de productos o bienes muebles.

[Jc) La adquisicién, el arrendamiento financiero o el arrendamiento con o
sin opcidn de compra de productos o bienes inmuebles.

[Jd) La adquisicién, el arrendamiento financiero o el arrendamiento con o
sin opcidon de compra de productos o bienes muebles.

41. Segun el art.34 de la Ley Organica de Protecciéon de Datos
3/2018, de 5 de Diciembre:



[Ja) Los responsables y encargados del tratamiento comunicaran en el
plazo de 10 dias a la Agencia espafola de proteccion de datos o
autoridades autondmicas de proteccion de datos, en su caso, las
designaciones, nombramientos y ceses de los delegados de proteccion de
datos tanto en los supuestos en que se encuentren obligadas a su
designacion como cuando sea voluntaria.

[C]b) Los responsables y encargados del tratamiento comunicaran en el
plazo de 30 dias a la Agencia espanola de proteccion de datos o
autoridades autondmicas de proteccion de datos, en su caso, las
designaciones, nombramientos y ceses de los delegados de proteccion de
datos tanto en los supuestos en que se encuentren obligadas a su
designacion como cuando sea voluntaria.

[Jc) Los responsables y encargados del tratamiento comunicaran en el
plazo de 60 dias a la Agencia espafiola de proteccién de datos o
autoridades autondmicas de proteccion de datos, en su caso, las
designaciones, nombramientos y ceses de los delegados de proteccién de
datos tanto en los supuestos en que se encuentren obligadas a su
designacion como cuando sea voluntaria.

[C1d) Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.

42. Solo podran contratar con el sector publico local:

[]a) Personas naturales o juridicas de la Comunidad Auténoma.
[]b) Personas naturales o juridicas de la Unién europea.

[Jc) Personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras.
[]d) Personas naturales o juridicas del espacio Schengen.

43. Principios técnicos del Portal de Transparencia:
|:|a) Accesibilidad, interoperabilidad y reutilizacion.
[]b) Accesibilidad, operabilidad y reutilizacién.
[Jc) Accesibilidad, operabilidad y control.
[C]d) Accesibilidad, interoperabilidad y control.

44. Limites del derecho de acceso a la informacion publica:
[Ja) La seguridad nacional.
[]b) Las relaciones interiores.
[Jc) La seguridad privada.
[]d) La defensa de la propiedad.

45. La solicitud de acceso a la informacion publica debera contener
con caracter obligatorio:

[Ja) El teléfono del solicitante.

[C]b) La identidad del solicitante.

[Jc) El lugar de nacimiento del solicitante.

[C]d) Todas son correctas.

46.Segin el articulo 35 de la Ley 39/2015, seran motivados, con
sucinta referencia de hechos y fundamentos de derechos:

[Ja) Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.



[]b) Los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados, sélo
en determinados casos.

[Jc) El articulo 35, no regula la motivacion de los actos administrativos.

[C]d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

47.Las resoluciones administrativas de caracter particular no podran
vulnerar lo establecido en una disposicion de caracter general:

[Ja) Salvo que procedan de un érgano de superior jerarquia al que dicto la
disposicion general.

[]b) Salvo que procedan de un érgano de superior jerarquia al que dicté la
disposicién general y, sélo para casos excepcionales, si proceden de un
organo de igual jerarquia al que dictd la disposicion general.

[Jc) Aunque aquéllas procedan de un érgano de igual o superior jerarquia
al que dicté la disposicidn general.

[]d) Todas las respuestas anteriores son falsas.

48.Cuando la notificacion se practique en el domicilio del interesado,
de no hallarse presente éste en el momento de entregarse la
notificacion, sdélo podra hacerse cargo de la misma:

[Ja) Cualquier persona mayor de dieciséis afios que se encuentre en el
domicilio y haga constar su identidad.

[]b) Cualquier persona mayor de dieciocho afios que se encuentre en el
domicilio y haga constar su identidad.

[Jc) Cualquier persona mayor de catorce afios que se encuentre en el
domicilio y haga constar su identidad.

[]d) Todas las respuestas anteriores son verdaderas.

49. De conformidad con lo establecido en el articulo 48 de la Ley
39/2015, seran anulables los actos de la administracion, en los
siguientes casos:

[Ja) Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo
constitucional.
[C]b) Los que incurran en cualquier infraccidn del ordenamiento juridico,
incluso la desviacién de poder.
[Jc) Los que tengan un contenido imposible.
] d) Los dictados por dérgano manifiestamente incompetente por
razon de la materia o del territorio.

50. Los procedimientos se iniciaran de oficio:

[Ja) Siempre, mediante acuerdo del acalde, a peticion razonada de otros
6rganos o por denuncia.

[C]b) Por la Junta de Gobierno Local, a peticién del alcalde.

[Jc) Por acuerdo del érgano competente, bien por iniciativa o como
consecuencia de orden superior, a peticion razonada de otros érganos o
por denuncia.

[]d) Siempre, mediante acuerdo del Pleno, bien por propia iniciativa o como
consecuencia de orden superior, a peticion razonada de otros drganos o
por denuncia.



51. Los interesados s6lo podran solicitar el inicio de un procedimiento
de responsabilidad patrimonial, cuando no haya prescrito su
derecho a reclamar, que sera:

[Ja) Al afio de producido el hecho o el acto que motive la indemnizacion o
se manifieste su efecto lesivo. En caso de dafios de caracter fisico o
psiquico a las personas, el plazo empezara a computarse desde la curacién
o la determinacion del alcance de las secuelas.

[C]b) A los seis meses de producido el hecho o el acto que motive la
indemnizacion o se manifieste su efecto lesivo. En caso de dafos de
caracter fisico o psiquico a las personas, el plazo empezard a computarse
a partir del transcurso de un afio desde la curacion o la determinacion del
alcance de las secuelas.

[Jc) A los seis meses de producido el hecho o el acto que motive la
indemnizacion o se manifieste su efecto lesivo. En caso de dafos de
caracter fisico o psiquico a las personas, el plazo empezara a computarse
desde la curacion o la determinacion del alcance de las secuelas.

[C]d) Las respuestas a y ¢, son incorrectas.

52. No son entidades locales territoriales:

[Ja) Los municipios.

[C]b) Las islas en los archipiélagos balear y canario.
[Jo) Las Areas Metropolitanas.

[]d) Las respuestas b) y c).

53.Para la aprobaciéon y modificacién del reglamento organico propio
de la corporacion, se requiere:

[Ja) El voto favorable de la mayoria simple de los miembros presentes de
la corporacion.

[C]b) El voto favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de miembros
de la corporacion.

[CJc) El voto favorable de la mayoria absoluta de los miembros presentes de
la corporacion.

[]d) El voto favorable de la mayoria simple del nimero legal de miembros
de la corporacion.

54.La aprobacion de las ordenanzas y bandos, correspondera:

[]a) Al Pleno.

[]b) Al Alcalde.

[Jc) AlaComisién de Asistencia al Pleno la aprobacién de bandos, y al Pleno
la aprobacion de las ordenanzas.

[Jd) Al Alcalde la aprobacién de bandos y al Pleno la aprobacion de las
ordenanzas.

55.El Reglamento Organico Municipal del Ayuntamiento de Bolaios de
Calatrava, en su articulo 51, dispone que la Junta de Portavoces sera
convocada:

[]Ja) Solamente por su Presidente a iniciativa propia.



[]b) Por su Presidente a iniciativa propia o a peticién de la tercera parte de
sus miembros, no pudiendo ser desestimada la solicitud de convocatoria
por la Alcaldia.

|:| c) Por su Presidente a iniciativa propia o a peticion de la tercera parte de
sus miembros, pudiendo la Alcaldia, desestimar la solicitud de
convocatoria mediante resolucién motivada.

[C]d) Todas las respuestas anteriores son falsas.

56.El Ayuntamiento de Bolanos de Calatrava, en sesion plenaria
celebrada el dia 27 de junio de 2019, aprobd la creacion de varias
comisiones informativas permanentes, no figurando entre ellas:

[]a) La Comision Informativa Permanente de Hacienda.

[]b) La Comisién Informativa Permanente de Organizacién Interna vy
Contratacién.

[Jc) La Comisién Informativa Permanente de Ordenacién Urbana y Rustica
e Infraestructuras basicas.

|:|d) La Comision Informativa Permanente de Empleo y Desarrollo
Econdmico.

57.El Reglamento Organico Municipal del Ayuntamiento de Bolaiios de
Calatrava, en su articulo 26, dispone que son 6rganos municipales
complementarios de este Ayuntamiento:

[]a) Los/as Tenientes de Alcaldia.
[]b) La Junta de Gobierno Local.
[Jc) La Comisién Especial de Cuentas.
[]d) La Junta de Portavoces.

58. Al municipio de Bolafios de Calatrava, de conformidad con lo
establecido en el articulo 179 de la Ley Organica 5/1985, de 19 de
junio, del Régimen Electoral General, le corresponde la eleccién de:

[]a) 16 concejales.
[]b) 17 concejales.
[Jc) 18 concejales.
[C1d) 19 concejales.

59.De conformidad con lo estipulado en el articulo 83 del RD
2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico
de las Entidades Locales,

[Ja) Seran siempre nulos los acuerdos que se adopten en sesiones
ordinarias sobre materias no incluidas en el respectivo orden del dia.

[Jb) Serén siempre nulos los acuerdos que se adopten en sesiones
ordinarias sobre materias no incluidas en el respectivo orden del dia, aun
con la especial y previa declaracién de urgencia hecha por el Organo
competente, con el voto favorable de la mayoria prevista en el articulo 47
de la Ley 7/1985, de 2 de abril.
c) No seran nulos, si previamente a la adopcion del acuerdo, el Alcalde o
Presidente, da su voto favorable.

[]d) Todas las respuestas anteriores son falsas.



60.Entre la convocatoria y la celebracion de la Junta de Gobierno Local,
no podra transcurrir:

[]a) Menos de 24 horas, con independencia del caracter de la sesion.

[]b) Menos de 24 horas, salvo en el caso de las sesiones extraordinarias y
urgentes.

[CJc) Menos de 48 horas, salvo en el caso de las sesiones extraordinarias y
urgentes.

[C]d) Menos de 48 horas, salvo en el caso de las urgentes.

61. éCual de las siguientes funciones de Microsoft Excel 2013 no existe?

[]a) SUMA
[]b) CONTAR
[CJc) PROMEDIO
[1d) RESTA

62.Segun el art. 6 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres, équé se considera una
discriminacioén indirecta por razon de sexo?

[Ja) La situacion en que se encuentra una persona que sea, haya sido o
pudiera ser tratada, en atenciéon a su sexo, de manera menos favorable
que otra en situacién comparable.

|:| b) La situaciéon en que una disposicion, criterio o practica aparentemente
neutros pone a personas de un sexo en desventaja particular con respecto
a personas del otro, salvo que dicha disposicion, criterio o practica puedan
justificarse objetivamente en atencién a una finalidad legitima y que los
medios para alcanzar dicha finalidad sean necesarios y adecuados

[Jc) La situacion en que una disposicion, criterio o practica aparentemente
neutros, pero realizado en funcidon del sexo de una persona, tiene el
propésito o el efecto de atentar contra su dignidad y de crear un entorno
intimidatorio.

[C]d) La situacién en que una disposicion, criterio o practica aparentemente
neutros pongan a personas de un sexo en ventaja particular con respecto
a personas del otro.

63.Segln la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad
efectiva de mujeres y hombres, écual de las siguientes NO es una
discriminacion por razén de sexo juridicamente reprochable?

[]Ja) Desestimar la peticion de acumular el mes de lactancia a una trabajara
que ha sido madre.

[C]b) Despedir a una trabajadora por haber presentado una demanda
judicial contra su jefe por acoso por razén de sexo, habiendo perdido el
juicio la denunciante.

[CJc) Obligar a las azafatas de la empresa a vestir con uniforme consistente
en falda.

[]d) Reservar un cupo para mujeres del 60% en cursos de formacion.



64.De conformidad con el art. 51 de la Ley Organica 3/2007 de 22 de
marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: “las
Administraciones publicas en el ambito de sus respectivas
competencias y en aplicacion del principio de igualdad entre mujeres
y hombres, deberan”: (seiale la opcion incorrecta).

[Ja) Facilitar la conciliaciéon de la vida personal, familiar y laboral, sin menoscabo
de la promocién profesional.

[C]b) Establecer un cupo del 3% de plazas en cada convocatoria destinada
especificamente a mujeres en situacién de maltrato.

[CJc) Promover la presencia equilibrada de mujeres y hombres en los érganos de
seleccidn y valoracién.

[C]d) Establecer medidas efectivas de proteccién frente al acoso sexual y al acoso
por razon de sexo.

65. éCual de las siguientes opciones estipuladas en el art. 44 de la Ley
Organica 3/2007 de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres
y hombres NO se corresponde con lo expresado en dicho articulo?

[Ja) Los derechos de conciliacion de la vida personal, familiar y laboral se
reconoceran a los trabajadores y las trabajadoras en forma que fomenten la
asuncion equilibrada de las responsabilidades familiares, evitando toda
discriminacién basada en su ejercicio.

[C]b) El permiso y la prestacién por maternidad se concederdn en los términos
previstos en la normativa laboral y de Seguridad Social.

[Jc) Para contribuir a un reparto méas equilibrado de las responsabilidades
familiares, se reconoce a los padres el derecho a un permiso y una prestacion
por paternidad, en los términos previstos en la normativa laboral y de
Seguridad Social.

[C]d) Las empresas deberan velar y promover la conciliacién de la vida personal,
familiar y laboral, estableciendo jornadas especificas para tal fin.

66..Qué combinacion de teclas debe usar en el programa Microsoft Office
Word 2013 para buscar palabras en el documento?

[Ja) Ctrl +B
[Ib) Ctrl +A
[Jeo) Ctrl +H
[]d) ctrl +3

67.Ud. ha aprobado este proceso selectivo, en el ejercicio de sus
funciones debe publicar un anuncio relativo a que Doiia Petra Sanchez
Aranda con DNI 55.666.777.-R es deudora de la hacienda municipal
por importe de 70,00 euros, ésegun las orientaciones de la Agencia
Espaiiola de Proteccion de Datos para la aplicaciéon provisional de la
Disposicion Adicional Séptima de la LOPDGDD, cual es la forma mas
adecuada de publicar el DNI de Dofa Petra?

I:la) *kkgE7 7Kk
[]b) *xx*xx777R
DC) 5566 * %%k *
[]d) 5*6*6*7*R



68.¢Qué extension tienen los programas ejecutables en Windows?

[Ja) .zip
[db) .rar
[(Jeo) xis
|:| d) .exe

69. Seiale la opcidn correcta para enviar un documento a la papelera de
reciclaje de Windows

[]a) Abrir el menu contextual y seleccionar “Suprimir”
[CJb) Abrir el ment contextual y seleccionar “Eliminar”
[CJc) Abrir el ment contextual y seleccionar “Enviar a Papelera”

[]d) Todas las respuestas anteriores son falsas

70.éCon qué combinacién de teclas podemos acceder directamente al
administrador de tareas?

[Ja) Ctrl+Shift + Esc
[CIb) Ctrl + Alt + Espacio
[Jc) ctrl + Alt+ Tabulador
[]d) ctrl + Shift + Espacio

71.éCual de las siguientes respuestas respecto a "HTPPS" es correcta?

[Ja) Esuna conexién no cifrada, pero segura.
|:| b) Es el protocolo de transferencia de hipertexto.
] c) Laconexion con un sitio web cuya seguridad no esta garantizada.

|:| d) Todas las respuestas anteriores son falsas.

72.En Excel 2013, para colocarnos en la celda a la izquierda de aquella
en que nos encontramos situados pulsaremos:

[Ja) Shift+Tab.
[]b) shift+2.

[Jc) RePag.
[C]d) Las respuestas a y b son correctas.

73.F5 en Excel 2013 es...

[]a) Actualiza la ventana.

[]b) Abre la opcién “Ir a”.

[Jc) Abre la opcién Guardar Como.
[]d) Cierra la ventana activa.

74.Segun el articulo 160 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al



ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo

y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24 /UE, de 26 de febrero de 2014,

en el procedimiento restringido:

[Ja) Solo se admitiran las solicitudes de participacion de las empresas que
hubieren sido seleccionadas por el érgano de contratacion.

[C]b) Podra presentar su proposicién cualquier empresario interesado.

[Jc) Esta permitida la negociacién de los términos del contrato con los
candidatos.

[C]d) Todas las respuestas son falsas.

75.Segun el articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo
y del Consejo 2014/23/UE y 2014 /24 /UE, de 26 de febrero de 2014,
se consideran contratos menores los contratos de valor estimado
inferior a:
[Ja) 50.000 euros, cuando se trate de contratos de obras.
|:| b) 15.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro.
[Jc) 18.000 euros, cuando se trate de contratos de servicios.
[C]d) Todas las respuestas son correctas

PREGUNTAS DE RESERVA
1. Las sesiones de Pleno:

[Ja) Seran publicas y secreto el debate y la votacion.

[]b) Seran publicas, asi como su debate que, siempre lo serd, pudiendo ser
secreto su votacion de aquellos asuntos que puedan afectar al derecho
fundamental de los ciudadanos a que se refiere el articulo 18.1 de la
Constitucidén Espafiola, cuando asi se acuerde por mayoria absoluta.

[CJc) Seran publicas las sesiones del Pleno. No obstante, podra ser secreto
el debate y la votacidon de aquellos asuntos que puedan afectar al derecho
fundamental de los ciudadanos a que se refiere el articulo 18.1 de
la Constitucion Espafiola, cuando asi se acuerde por mayoria absoluta.

[C]d) Seran publicas las sesiones del Pleno. No obstante, podra ser secreto
el debate y la votacidon de aquellos asuntos que puedan afectar al derecho
fundamental de los ciudadanos a que se refiere el articulo 18.1 de
la Constitucion Espafiola, cuando asi se acuerde por mayoria simple.

2. De cada sesién que celebren los 6rganos colegiados, quien extendera
el acta:

[Ja) El alcalde.
[]b) El secretario.
[Jc) El Presidente.
[]d) un funcionario.

3. éComo se llama a la herramienta del correo-e que permite agregar
contactos de manera oculta para que reciban una copia del mensaje?



[Ja) CC

[]b) Destinatarios
[Jc) cco

[]d) Con copia

4. ¢Qué combinacién de teclas debe usar en el programa Microsoft Office
Word 2013 para poner la letra en cursiva?

[Ja) Ctrl +K
[]b) Ctrl +C
[Jeo) ctrl +u
[1d) Ctrl +z

5. éQué combinacion de teclas debe usar cuando rellena un campo de
formulario para pasar de un campo a otro sin utilizar el ratén?

[Ja) Ctrl +Espacio

[]b) Ctrl + Tabulador
[Jc) cCtrl + Flecha derecha
[1d) Tabulador



